JAK ZPRACOVAT ZAVERECNOU ZPRAVU

Na zakladé smlouvy o poskytnuti nadacniho pfispévku jste se zavazeli po
ukonceni vaseho projektu (akce) dodat Nadaci RACEK zavére€nou zpravu vcetné
vyuctovani a to nejpozdéji do terminu uvedeného ve smlouvé. Pokud neni ve
smlouvé konkrétné definovany ucel Cerpani, Ize finance Cerpat v ramci rozpoctu
dle vaseho uvazeni. Nadace si muze vyzadat kontrolu a nahlédnout do originalu
ucetnich dokladl nakladu vaseho projektu.

Zavérecna zprava bude obsahovat dvé €asti: zhodnoceni a vyuétovani nadacniho
prispévku. Do zahlavi prosim uvedte nazev organizace, nazev projektu a Cislo
smlouvy.

1. Zhodnoceni

Po ukoncCeni vaSeho projektu zpracujte zpravu o jeho prubéhu. Zajimaji nas
informace, jak se projekt (akce) zdafil, jak jej hodnotite, jaké jsou dosazené
vysledky Ci cile, zda a jak budete s projektem pokraCovat, jak jste se prezentovali
navenek, jak jste prezentovali Nadaci RACEK, ...

Dale prilozte fotografie popf. propagaéni a tiskovy material (vSe pouze
elektronicky).

2. Vyucétovani nadaéniho prispévku

VSechny vydaje spojené s projektem vypiste do pfipraveného formulare tabulky (je
témér totozny s tabulkou rozpoctu, ktery jste podavali v Zadosti).

Dale vypracujte tabulku vydaji €erpanych z nadacniho prispévku (datum, Cislo a
typ uc€etniho dokladu (faktura/VPD), text, ¢astka).

DolozZte kopiemi téchto dokladu:

- u osobnich nakladt uvedte hlavni prac. pomér, DPP, DPC - pfilozte kopii
smlouvy
- mzdovy list &i vyplatni pasky za ur¢ené obdobi jednotlivych pracovniki

- VPD vcetné ucetnich danovych dokladu (stvrzenky) — hrazenych pokladnou
- faktury
- bankovni vypisy za uréené obdobi (zvyraznéte jednotlivé polozky - uhrada

mzdy, socialni a zdravotni pojisténi, faktury)

Zpravu spolu s kopiemi dokladu zasilejte pisemné na adresu nadace, prezentacni
a foto materialy emailem.

Nadace RACEK, Bozeny Némcové 54/9, 460 05 Liberec V
telefon: 736 453 724; info@nadaceracek.cz; www.nadaceracek.cz



